Pflichtenheft

Ressort Sekretariat

Teilnahme an den Vorstands-Sitzungen
Protokollfihrung, bearbeiten fur Publikation
Teilnahme an der GV, Protokollfuhrung
Traktandenliste fur Sitzungen
Pendenzenliste

Organisation der Sitzungen (Logistik)
Einladungen flur Sitzungen

Beschlussliste fiihren

Korrespondenz flr Prasi.



